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Senefelder Misset verflgt Gber Moglich-
keiten zur Verarbeitung digitaler Adress-
daten; auch Mailinglisten, Pallettenkar-
ten, Etiketten usw. kdnnen mitgeliefert
werden.

Niederlandische Adressen kénnen zuguns-
ten der Weiterverarbeitung durch PostNL
vorsortiert werden.

In Racksprache gehéren auch die Sortier-
verfahren, welche von der ‘Deutschen
Post’ (Infopost und Pressepost), ‘BPost’
(Belgien) gehandhabt werden, zu den
Maoglichkeiten.

Ubermittiung

Der sicherste Weg der Datentbermittlung
ist das WebPortal von Senefelder Misset.
Aus Sicherheitsgriinden werden die Daten
direkt an laufende Veroffentlichungen
gekoppelt und ist die Ubermittlung aus-
schlieBlich méglich, sofern individuelle
Anmeldedaten vorliegen. Bitte wenden
Sie sich an Ihren Auftragsmanager, sofern
eine weitere Abstimmung nétig ist oder
Sie ein Nutzerkonto benétigen.

Das Senefelder WebPortal ist Gber eine
HTTPS-Verbindung gesichert, sodass die
Datenlbermittlung und der Zugang zum
WebPortal Gber eine sichere Verbindung
erfolgen.

Die Adressen und PDF-Dateien missen
gleichzeitig eingereicht werden. Fir ak-
tuelle und langfristige Ausgaben kénnen
abweichende Einreichungstermine verein-
bart werden. Bei der ersten Zusammen-
arbeit oder einer Anderung eingereichter
Daten mussen zuvor Testdateien vorge-
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legt werden, um die Verarbeitungsmog-
lichkeiten dieser zu Uberprifen.

Technische
Dateninformation

Spezifikationen des Dateifor-
mats und Inhalts

e ANSI/ASCII-Text (*.txt): feste Feldlan-
ge und/oder durch Tabulatoren, Pipes
oder Semikolons getrennt. Alle zu ver-
wendenden Felder mussen bei jeder
Adresse auf festen Positionen stehen;

o .dbf Dateien (dBase Il oder neuer);

e .csv Dateien - durch Tabulatoren,
Pipes oder Semikolons getrennt.

e Excel-Dateien (Excel 2002 oder neu-
er) sind nach vorheriger Riicksprache
moglich. Sdmtliche zu verwendende
Felder missen bei jeder Adresse in
einer festen Spalte stehen und die
Datei darf nicht mit einem Passwort
geschitzt sein.

e Maximallange des Eintrags: 1000 Zei-
chen;

e Eine Adresse pro Zeile, Eintrag oder
Reihe;

e Esist nicht nétig, die Daten zu kom-
primieren. Standard .zip-Dateien
(ohne Passwortschutz, komprimierte
Ordner oder versteckte Dateien) kén-
nen eingereicht und ohne Zusatzkos-
ten verarbeitet werden;

e Die Maximalanzahl der zu druckenden
Zeichen pro Zeile und die Anzahl der



Zeilen ist von dem verfuigbaren Platz
abhangig. Die Feldldnge (Retourad-
resse, Kontaktdaten) belauft sich auf
max. 75 Zeichen. Konsequenz: Fel-
der, die nicht im verfigbaren Raum
gedruckt werden kénnen, erscheinen
auf einer festen Position;

e Sofern relevant: Reichen Sie die Exem-
plare je Adresse in einem separaten
Feld ein.

Internationale Adressen

e Bei nicht sortierten internationa-
len Adressen in der Datei muss die
Postleitzahl in einem separaten Feld
stehen.

e Legen Sie im Falle von internationalen
Adressen ein Feld mit Landesnamen
oder ISO-

Landcode an. Bei der Einreichung

internationaler Adressen mussen Lan-
dernamen oder ISO-Landercode in ei-
nem separaten Feld vermerkt werden.

Worauf achten Sie?

e Schicken Sie vor dem ersten Einrei-
chen oder nach einer Formatanderung
rechtzeitig eine deutliche Beschrei-
bung des Formats (inkl. der max.
Feldlange, Zeichentrennung oder
Excel-Dateien) und geben Sie an, wel-
che Felder gedruckt werden sollen.

e Sofern relevant: geben Sie die zu
druckende Ricksendeadresse und den
Namen des Adressaten an;

* Mailen Sie die Anzahl der Eintrage pro
Datei, sodass diese bei der Datenver-
arbeitung kontrolliert werden kann.
Felder, die nicht im verfigbaren Raum
gedruckt werden kénnen, werden an
einer bestimmten Position getrennt.

e Geben Sie bei PostNL-Sendungen Ser-
vicerahmen und Produktcodes an;

e Senefelder Misset Gibernimmt kei-
nerlei Verantwortung fir
den Inhalt der eingereichten
Adressdateien.
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Was tun wir mit lhren Daten?

e Senefelder Misset versteht, dass lhre
Adressdaten wichtige persénliche
Informationen enthalten.

e  Wir wachen Uber lhre Daten um Da-
tenmissbrauch zu verhindern. Daher
werden wir die Adressdateien nach
der Verarbeitung aus unseren Syste-
men léschen, damit sie nicht auf unse-
ren Systemen gespeichert werden.

e Unsere Systeme sind gesch(itzt. Die
Server auf denen die Daten genutzt
werden, sind durch Passwort und
Firewall geschiitzt. Der Zugang ist be-
schrankt. AusschlieBlich fur Adressen-
bearbeitung verantwortliche Senefel-
der Misset-Mitarbeiter haben Zugang
zu lhren Daten.

Informationen Uber selektive BeschlUsse,
Verarbeitung personalisierter Briefe, Dru-
cken lhres Firmenlogos etc. finden Sie auf
unserer Internetseite

www.senefelder.nl.

Weitere Spezifikationen

Personalisierte Briefe

Auch ein vom Kunden eingereichter (vor-
gedruckter) Brief kann als Adressentrager
dienen. Die Adressen werden mit einem
Laser- oder Tintenstrahldrucker in unserer
VersandstraBe hierauf gedruckt.

Die Sortierung personalisierter Briefe ist
nicht Teil des Standardprozesses, da die
digitale Steuerung der richtigen Blinde-
lung in diesem Fall nicht méglich ist. Sollte
eine Sortierung dennoch gewuinscht sein,
muss zusatzlich zum Sortiercode auch

ein Trennblock auf dem letzten Exemp-
lar jedes Biindels gedruckt werden. Pro
Transportmittelibergang (Pallet) mlssen
zwei Blocke (von der Bundeltrennung und
der Pallettentrennung) gedruckt werden.
In der VersandstraBBe werden die Tren-
nungsbldcke von einer Kamera registriert,
daraufhin erfolgt ein automatisches Sig-



Hier mussen alle Trennblécke ohne andere Aufdrucke stehen.

Buindeltrennblock

Containertrennblock

Dieser unbedruckte Streifen ist 6 mm breiter als die Blécke, 3 mm

links und 3 mm rechts.

Fenster mit Kontaktdaten und E-Sort Daten

Transportrichtung

\

nal, welches die Zusammenstellung eines
BUndels zur Folge hat.

Technische Anforderungen Trennblocke
und personalisierter Brief:

¢ Format des Blocks in Transportrichtung:

6 mm hoch x 15 mm breit;

e Vor und nach dem Trennblock mindes-
tens 30 mm Freiraum;

e Seitlich des Trennblocks jeweils min-
destens 10 mm Freiraum;

e Blndelblock und Transportmittelblock
mussen untereinander gedruckt wer-
den, Freiraum: 1 mm;

e Bei der vertikalen Verarbeitung eines
A4-Briefs mussen die zwei Trennblo-
cke mindestens 35 mm breit (10 mm

Einreichen von Umschldgen

Start Umschlagpakete
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Freiraum + 15 mm Block + 10 mm Frei-
raum) und 73 mm hoch (30 mm Frei-
raum + 6 mm Block + 1 mm Freiraum
+ 6 mm Block + 30 mm Freiraum) sein.

e Das Format des Briefs muss zur Ein-
haltung der Positionierung der Trenn-
blocke dem der zu Grunde liegenden
Zeitschrift oder Deckblatt entspre-
chen.

Blocke auf Brief und Umschlag

Wichtig: der OLA-Umschlag muss gut
gefullt sein. Die Blocke

mussen im Fensterbereich bleiben.

Sollte es zu Problemen bei den Lesegera-
ten kommen, kénnen wir die Stiicke nur
unsortiert anbieten.

Postleitzahl (aufsteigend)

Vorderseite des Umschlags

Fenster, Richtung:
Vorderseite der
Ablage



Trennblocke auf
ungefaltetem A4-Brief

Die folgenden Abstéande und MaBe fur die
Trennblocke auf einem ungefalteten Brief
(A4-Format) mussen zugunsten der kor-
rekten Funktionsweise der Sealmaschine
beibehalten werden.

e Ein Block muss mindestens 6 mm hoch
und minimal 15 mm lang sein. Der
Abstand zwischen Bundel- und Cont-
ainertrennblock muss 1 mm betragen;

e Der 20 mm grofB3e Freiraum zwischen
Adresse und Block sowie der auf den
Block folgende 20-Freiraum mussen

e Ein einzelner Block zeigt das Ende des unbedruckt bleiben;

Blindels an, ein doppelter Block das
Ende des Containers oder der Pallette;

e Die Blocke mussen liegend gedruckt
werden, sh. Abb. unten.

e Auch die 15 mm Uber und unter dem
Block muUssen unbedruckt bleiben.

Name Name >15mm
€
Adresse Adresse =
20 mm © £
Postleitzahl und Wohnort Postleitzahl und Wohnort A S
—
Postaler Sortiercode Postaler Sortiercode - T
Adresse links Adresse rechts

Einreichen der Umschlage in Ablagekarren

10,9,8,7,6,5,4,3,2,1
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